PROCEDURA   KONTROLI  DOKUMENTACJI  NAUCZYCIELA

w    Szkole Podstawowej nr 1  w Kłodzku
Podstawa prawna : Rozporządzenie MEN z dn. 25.08.2017 r.  w sprawie nadzoru pedagogicznego,, ( Dz. U. poz. 1658) Rozporządzenie MEN z dn. 31.08.2017 r.   w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne ….szkoły ….dokumentacji przebiegu nauzania… oraz rodzajów tej dokumentacji  ( Dz. U. poz. 1646)

1. Nauczyciel jest zobowiązany prowadzić na bieżąco dokumentację pracy poprzez systematyczne zapisywanie realizacji planu nauczania, działań w zakresie opieki, wychowania i kształcenia oraz kontaktów z rodzicami ucznia w dziennikach lekcyjnych, dziennikach zajęć pozalekcyjnych, teczce wychowawcy oraz udostępniać ją do kontroli osobom uprawnionym do sprawowania nadzoru pedagogicznego w szkole.

2. Kontroli podlegają następujące dokumenty:

· dzienniki lekcyjne,

· arkusze ocen,

· dzienniki wychowawcy klasowego
· dziennik organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
· dzienniki zajęć pozalekcyjnych,

· plany pracy wychowawczej klasy,

· przedmiotowe systemy oceniania,

· wymagania edukacyjne z przedmiotów dla poszczególnych klas,
3.  Zakres kontroli:
dzienniki lekcyjne -  systematyczność wpisów  tematów lekcyjnych, poprawność zapisów , zgodność tematów z planami nauczania,  odnotowywanie frekwencji na zajęciach, obliczanie frekwencji w  wyznaczonym terminie, 

arkusze ocen  –        czytelność zapisów, zgodność ocen z zapisami w dziennikach, sposób wypełniania  arkuszy zgodnie z przepisami ,   terminowość,
ocenianie uczniów - stosowanie różnorodnych form oceniania, systematyczność oceniania, terminowość zwracania prac pisemnych,   zgodność oceniania  z WSO, stosowanie kryteriów oceniania z zachowania oraz przestrzeganie procedury przy 

                               ocenianiu zachowania,

dzienniki wychowawcy klasowego - wypełnianie tabel  i sprawozdań umieszczonych w dzienniku, obecność rodziców na zebraniach,      zapis wydarzeń z życia klasy.
              Dziennik organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej – rejestr działań             związanych z organizacją pomocy, ustalone formy pomocy, informacja do rodziców o zaplanowanych formach pomocy i ocena efektywności pomocy
plany pracy –        plan wychowawczy klasy, plan współpracy z rodzicami, PSO, wymagania edukacyjne na poszczególne oceny , tematyka godzin wychowawczych w klasie,

4. Harmonogram kontroli :
               arkusze ocen, dzienniki wychowawcy klasowego, organizacji pomocy psychologicznopedagogicznej – wrzesień, luty, czerwiec,

               dzienniki lekcyjne – co najmniej raz na kwartał ,

               ocenianie uczniów – na bieżąco,

               plany pracy – październik, marzec

5. Uwagi z kontroli sporządzane są w formie pisemnej i przechowywane w dziennikach i dokumentacji o nadzorze pedagogicznym.

6. O wynikach kontroli nauczyciel jest zawiadamiany przez osobę kontrolującą.
7. Nauczyciel jest zobowiązany niezwłocznie uzupełnić stwierdzone braki w dokumentacji i powiadomić o tym kontrolującego .

Osoby upoważnione do kontroli dokumentacji pedagogicznej nauczycieli w Szkole Podstawowej nr 1  w Kłodzku:

J. Unuczek,

M. Salecka

PAGE  

